BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC HUE Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 29 /NQ-HPPH Hué, ngay40 thang 6 nim 2025
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy trinh giii quyét cong viée ciia Hoi dong Pai hoc Hué
HOI DONG PAI HOC HUE NHIEM KY 2021-2026

 Can cit Nghi dinh s6 30/CP ngay 04 thang 4 nam 1994 cua Chinh phii vé viéc
thanh Idp Pai hoc Hué;

Can cit Théng tu s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2020 cua B6
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua dai
hoc viung va cdc co so gzao duc dai hoc thanh vién,

Can cir Nghi quyet 50 36/NO-HDDH ngay 20 thang 5 nam 2022 cua Hoi dong
Dai hoc Hué ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cia Pai hoc Hué; Nghi quyet
56 50/NO-HDDH ngay 23 thang 11 nam 2023 cua Hoi dong Pai hoc Hué ve viéc
sia doi, bo sung mot 56 diéu cuia Quy ché t6 chire va hoat déng cua Pai hoc Hué;
Nghi quyet s6 14/NO-HDDH ngay 19 thang 3 nam 2025 cua Hoi dong Pai hoc Hué
vé viéc sira doi mot sé dzeu ctia Quy ché t6 chitc va hoat déng ciia Pai hoc Hué;

Cdan cir Nghi quyét sé 26/NO-HDDH ngay 03 thang 6 ndm 2025 cia Hoi dong
Dai hoc Hué ban hanh Quy ché hoat dong cua Héi dong Pai hoc Hué nhiém ky 2021
- 2026,

Can cir Nghi quyét sé 09/NO-HDDH ngay 12 thang 3 ndm 2025 cua Hgi dong
Dai hoc Hué tai ky hop lan thir 21 ngay 11 thang 3 ndm 2025 va Théng bdo sé
22/TB-HDDH ngay 16 thdng 5 nam 2025 ciia Thuong truc Héi dong Pai hoc Hué
két lugin tai phién hop ngay 16 thang 5 nam 2025.

QUYET NGHI:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy trinh giai quyét cong viéc

ctia Hoi dong Pai hoc Hué”.

Diéu 2. Nghi quyét nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi déng Dai hoc Hué, Giam ddc Pai hoc Hué; Hai dé‘)ng truong va
Hiéu truong céac truong dai hoc thanh vién; Vién truong Vién nghién ctu thanh
vién, Thi truong cac don vi true thude va thudce; céc td chire, don vi, c nhan ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghij quyét nay./..q

Noi nhgn: TM. [;[QJ PONG PAI HQC
- Nhu Dicu 3; 7 CHUTICH
- B6 Gido duc va Dao tao (de b/c); }

- Dang ty Pai hoc Hué (dé blc);
- Cac Pho Giam dbc Dai hoc Hué;
- Luu: VT, VP BPUHDDT.TVD.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC HUE Péc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY TRINH
Giai quyét cong viéc ciia Hoi dong Dai hoc Hué
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 23 /NQ-HDDH ngdy AO thang 6 nam 2025
cua Hoi dong Dai hoc Hué)

I. NGUYEN TAC CHUNG

Quy trinh giai quyét cong viéc cua Hoi ddng Dai hoc Hué (sau day goi tat la
Hoi dong Pai hoc) 1a co s¢ dé xac dinh cac bude, thoi gian thgc hién, nd1 dung cong
viéc thudc trach nhiém, quyén han cua Hoi dong Pai hoc nham nang cao h‘iéu qua,
minh bach trong thuc hién cac nhiém vu; hi¢u luc trong cong tac quan ly, diéu hanh,
quan tri dai hoc va trach nhiém giai trinh cia Ho1 dong Dai hoc.

I1. CAC QUY TRINH THU'C HIEN CONG VIEC

1. Quy trinh tiép nhén viin bén, hé so, tai litu giri Hoi dong Dai hoc

1.1. Quy trinh tiép nhdn van ban, hé so thong thwong

Cic Pon vi/nguwoi | Noi dung | Thoi gian Ghi chu
budc phu trich thuc hién | thuc hién

thuce

hién

Buwdc 1. | Van thu Dai| Trinh Cha |0l ngay | Xu ly van ban qua He

Tiép hoc Hué tich/Pho lam viéc | théng quan ly diéu hanh
nhan va Chu tich Dai hoc Hué
xur 1y vin Hoi  dong
ban Pai hoc xu
Iy theo

phan cong

Buge 2. | Chu tich hodc | Xu 1y chi| 01 ngay | Xua ly van ban qua He
Chidao |Pho Chu tich | dao Thu ky | lamviéc | thong quan ly diéu hanh

trién Hoi ddng Pai | Hoi  dong Pai hoc Hué
khai thuc | hoc theo phan | Pai hoc
hién cong hoac Ban

chttc nang

(theo linh

vuc chuyén

moén) trién

khai  thuc

hién




o

Cac Don vi/nguwoi | Noi dung | Thoi gian Ghi chu
buéce phu trach thuwe hién | thuwe hién
thue
hién
Buée 3. | Bd phan giup | Nghién T 01 dén | - Hoi dong Pai hoc ¢ thé
Trién viéc, Thu ky |cuu, tham |03 ngay |thanh lap T6, Ban tu van
khai thuc | Hoi d6ng Pai | muu noi | lam viéce | dé tham muu, tu van cho
hién theo | hoc hodc Ban | dung xu ly Hoi dong giai quyét cong
yéu cau | chic nang | van ban viéc.
chuyén mon - Truomg hop cic hd so
hodc To, Ban chua hop 1€ hodc c6 ndi
tu van do Hoi dung can duoc giai trinh
dong  thanh thi B4 phan xu Iy bdo céo
lap. Chu tich Hoi dong Pai hoc
va tra lai hd so cho don vi
gui hd so dé chinh sta,
hoan thién va thuc hién lai
tu Bude 1.
Budc 4. | Thu ky Hoi | Thuong Phién hop | Tuy theo nd1 dung cong
Trinh dong trinh két | truc  Hoi | gan  nhét | viéc dé Thuong truc Hoi
Thuong | qua ctia budc | dong hodc | cia dong hodc Hoi dong Pai
truc HO1 | 3 Hoi déng Thuong hoc quyét dinh theo quy
déng Pai hoc | truc  hodc | ché lam viéc cua Hoi dong.
hoac Hoi quyét dinh |ky  hop
dong Pai (théng qua | gan nhat
hoc hinh  thitc |cua  Hoi
bo phiéu dong Pai
hoic biéu | hoc
quyét)
Buée 5. | Bo phan giup | Ban  hanh | Tir 01 dén | Nghi quyét, bién ban, ho
Hoan viée, Thu ky; | Nghi quyét |07 ngay | so, tai liéu lién quan
thién hd | Chu tich hoidc | hodc  van | lam viéc
SO va Phé Chu tich |ban  khac
ban hanh | Hoi dong Pai | theo thim
van ban | hoc theo phan | quyén
(Nghi cong; Vin thu
quyét Pai hoc Hué
hodc van
ban

khac)
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L.2. Quy trinh tiép nhén vin ban, ho so lién quan dén cong tic cong nhan,
b6 nhiém, mién nhi¢m, bdi nhigm vién chirc quan Iy thuéc tham quyén quyét dinh
ciia Hpi dong Dai hoc

Ciac  bwdc | Don Noi dung | Thoi Ghi chi
thuc hién vi/nguoi thue hién gian
phu trach thuce
hién
Budc 1. B0 phan gitip | Tiép nhan va |01 ngay | Van ban gidy va phiéu
Tiép nhan va | viéc Hoi | trinh Thu ky | lam viéc | xu 1y
xu ly van dong Pai hoc | Hoi dong Dai
ban hoc
Budée 2. Xin | Thu ky Hoi | Trinh van ban, | 01 ngay | Phiéu xu 1y
ykiénchi | dongDaihoc|hd so xin v |lam viée
dao cua Chu kién chi dao
tich HO1 cua Chu tich
déng Dai Hoi dong Dai
hoc hoc
Buwéc 3. Chi | Chu tich Hoi | Chi dao Thu |01 ngay | Phiéuxu ly
dao trién dong Pai hoc | ky, Ban Té | lam viée
khai thuc chirc nhan su
hién cua Hoéi dong,
Ban T6 chic
can by Dai
hoc Hué tham
muru trién khai
thuc hién theo
chtrc nang
nhiém vu
Buoc 4. Bé phan giup | Nghién cuu, | T 01 |- Hoi dong Pai hoc thanh
Trién khai | viée, Thu ky | tham muu ndi|dén 03 |lap To, Ban tu van d¢
thuc hién Hoi dong Pai | dung xu 1y | ngay lam | tham muu, tu vin cho
theo yéu cau | hoc, Ban Té | van ban viéc Hoi dong giai quyét cong
chitc nhan su Viéc.
cua Hoi dong, - Trudng hop céc hd so
Ban To chuc chua hop 18 hodc co noi
can bo Pai hoc dung can dugc giai trinh
Hué hoac To, thi Bo phén xtt Iy béo cao
Ban tu van do Chu tich Héi df)ng Dai
Hoi df’)rlg hoc va tra lai hd so cho
thanh lap don vi giri hé so dé chinh
sua, hoan thién va thuc
hién lai tir Bude 1
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Cac  bwdc | Don Noi dung | Thoi Ghi chu
thue hién vi/nguwoi thuc hién gian
phu triach thue
hién
Buoc 5. Thu ky Hoi | Thuwong truc | Phién Phiéu biéu quyét lién
Trinh d(‘j)ng trinh | Ho1 df"mg hoac | hop gé‘m quan dén nhén su thuc
Thuong truc | két qua cua | Hoi dong Pai | nhat cua | hién bang hinh thic
hodic Hoi bude 3 hoc  quyét| Thuong | truc tiép va bo phiéu
dong Pai dinh  (thong | truc hoac | kin
hoc qua hinh thic | Ky hop
bo phiéu hodc | gan nhat
biéu quyét) cua Hoi
dong Pai
hoc
Buc 6. B6 phan gitp | Ban hanh | T 01 | Nghi quyét, bién ban,
Hoan thién | viéc, Thu ky; | Nghi quyét dén 07 | hd so, tai liéu lién quan
hd so va ban | Chu tich Hoi | hodc vin ban ngay lam
hanh Nghi |ddng  Dai|xirly viée
quyét hodac | hoc; Van thu
vin ban x| Pai hoc Hué
ly

2. Quy trinh t6 chire hop Thudng truc va Hoi dong Pai hoc

2.1. Quy trinh hop Thuong truc Hji tié:ng Dai hoc

Cac buée Don Noi dung thwe hién | Thoi Ghi chua
thue hién vi/nguoi gian
phu trach thuc
hién
Buwoc 1. Chu tich | Xem xét nd1 dung 172
Quyét dinh Hoi ddng | cong viée quyét dinh | ngay
tricu tap hop | Pai hoc tricu tap hop va chi lam
dao Thu ky thong bao |  viée
dén cac thanh vién
Thuong truc Ho1 déng
Pai hoc
Budéc 2. Thu  ky | Théng bao dén cac| 1/2 |Thoi gian thong
Théng bao Hbi dong|thanh vién Thuong| ngay |bdo chim nhit
triéu tap hop | Pai hoc truc vé thoi gian, dia lam | truéc 02 ngay lam
diém hop va trién khai | viéc | viéc ké tir thoi diém
dang ky lich cong tac bit dau to chirc hop;
ctia Pai hoc Hué dong hinh thitc thong bao
thoi gui cac ho so, tai bang email hoic
liéu lién quan dén cac phuong thtc
cudc hop khac
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Cac buéce Don Noi dung thue hién | Thoi Ghi chua
thuc hién vi/nguoi gian
phu trach thue
hién
Buoc 3. Hop | Thanh Thao luan, nhan xét, | 01 ngay
Thuong tryc | vién cho y kién/biéu quyét | lam
Ho1 dong Pai | Thuong cac no1 dung thudc| viéc
hoc tryc  Hoi | phan cép
dong Dai
hoc
Budc 4. Hoan | Bo  phan | Trién khai hoan thién | T 01 | Nghi quyét, bién
thién ho so, | gitp viéc, | hd so, vin ban, ky va | dén 03 |ban, hd so, tai
ban hanh nghi | Thu  ky; | ban hanh vin ban theo | ngay | liéu lién quan
quyét, van ban | Chu  tich | phan cép hodc trinh | lam
thude thim hoic Pho | Hoi déng Dai hoc| viéc
quyén Cha tich | quyét dinh theo quy
Hoi dong | dinh
Pai  hoc
theo phan
cong; Vin
thy  Dai
hoc Hué

2.2. Quy trinh hop Hpi dong Pai hoc thuwong kp hodc dot xudt

Cac buéc Don Noi dung Thoi Ghi chu
thue hi¢n vi/ngwoi | thwe hién gian
phu trach thuc
hién
Buwoc 1. Cong | Thu  ky | Thu ky Ho6i | 01 ngay
tac chuan bi Hoi dﬁ“)ng déng bai | lam viéc
Pai  hoc, | hoc, B6 phan
B phén | giap viéc
giup viec
Buoc 2. Chu tich| Gui  théong | 01 ngay | Thoi gian guai van ban
Thong bao Ho1 démg bao triéu tap | lam viéc | triéu tap va cac hd so, tai
tricutdp hop | Pai  hoc | va cac ho so, ligu lién quan néu hop
hoic Pho |tai liéu cho thuong ky thi cham nhat
chiu tich|cac  thanh trude 07 ngay lam viée ké
dugc uy|vién  Hoi tir thoi diém bat dau ky
quyén déng Pai hoc h9p; néu hop dét xuat thi

s6 ngay it hon do Thuong
truc Hoi dong Dai hoc
quyét dinh.
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Cac buée Don N¢i dung Thoi Ghi cha
thuc hién vi/nguoi thuc hién gian
phu trach thuce
hién

Buée 3. T Thanh Thao luan, | Tuy theo
chitc ky hop | vién Hai | nhan xét, cho | tinh chét,
dong Pai |y kién/biéu | khdi
hoc quyét cac noi | luong
dung thudc | cong
thim quyén | viéc

Thuong

truc HO1

dong

xem Xet

quyét

dinh thoi

gian  to

chuc ky

hop
Budc 4. Hoan |Bo phan | Hoan thién | T 01 | Nghi quyét, bién ban, hd
thién hd so, giup viéc, hé so, van|dén 07 so, tai liéu lién quan
ban hanh van | Thu ky; |ban, ky va|ngay lam
ban thudc Chu tich | ban hanh van | viéc

tham quyén hodc Pho |ban  thudc
Chu tich | thAim quyén
Hoi dél]g theo quy
bai  hoc | dinh

theo phan
cong; Vian
thu  Dai
hoc Hué

3. Quy trinh lay phiéu xin ¥ kién hoic biéu quyét qua dwong buu dién
hoac thu dién tir

Cac buée Pon Noi dung thye | Thoi Ghi chu
thuc hién | vi/nguoi hién gian

phu trach thuce

hién

Buoc 1. Vin thu Dai | Chuyén van ban | 1 ngay | Tiép nhan van ban va xir
Tiép nhan | hoc Hué xin y kién chi|lam Iy trén Hé thong thong
hd so, tai dao cua Chu tich | viée tin quan ly Pai hoc Hué
lidu cua Hoi dong Dai
cac don vi hoc
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Cac budc Pon Noi dung thwe | Thoi Ghi cha
thue hién vi/nguoi hién gian
phu trach thuc
hién
Buoc 2. Chu tich Héi | Xac dinh mac @6 | 1/2 Khong to chirc biéu quyet
Quyét dong Dai | can thiét, d xuét ngay vé cong tac cong nhan, bo
dinh hinh | hoc va théng nhatvéi | lam nhiém, mién nhiém, baii
thire xin y Thuong truc Hoi | viée nhiém nhin sy qua thu
kién déng Pai hoc vé dién tor hodac duong buu
hinh thic ldy dién.
kién
Budc 3. | Thu ky Hoi| Trien khai lay y | 1 ngay | - Hinh thic 1y ¥ kién qua
Trién khai déng Dai | kién thu dién to | lam thu dién tor st dung Gng
hinh thirc | hoc hoac lfiy vy kién | viéc dung email chinh thirc cua
lay vy kién bang thu dién tr cac thanh vién Hoi dong
theo chi dao cua (riéng thanh vién trong Pai
Chu tich Hoi hoc Hué su dung email
dong duai tén mién
hueuni.edu.vn) hodc thong
qua ung dung google form.
- Hinh thic liy thu qua
duong buu dién: Thu k}'f
chi dao b phén gilp vige
Hoi dong Dai hoc trién
khai xay dung mau va g
cho thanh vién Hoi dong
Pai hoc.
Buoc 4. Thanh vién | Nghién ctru, cho | Tir 02 | Thoi gian ldy y kién qua
Cho y Hoi  dong |y kién gop ¥ va |dén 07 | dudng buu dién c6 mée
kién Dai hoc biéu quyét theo | ngay tho1 gian tinh tir ngay Bo
mau lam phan gitp viéc gui thu
viée duoc buu dién ghi nhan.
Moc thoi gian phan hoi y
kién la thoi gian thanh vién
Hoi dong Dai hoc gui thu
phan hoi duoc buu dién ghi
nhan (thoi gian khong qua
07 ngay lam viéc).
Buoc 5. Bo phan | Bo phén giup viée, | | ngay | Noi dung dugc Hoi df‘mg
Thong bao | gitp  viéc, | Thu ky Hoi dong | lam Dai hoc thong qua khi co
kétqua | Thu ky; Chu | Pai hoc thong k& | vige | trén 50% tdng s thanh
lay y kién | tich Hoi | két qua, bao cao vién HQi dong tham gia
dong Dai | Chu tich Hoi dong cho y k1en va co trén 50%
hoc Pai hoc xem xét tongsongucl tham gia cho

quyét dinh

y kién thong nhat tan thanh
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Cac budc Don N§i dung thuc | Thoi Ghi chu
thuce hién vi/nguoi hién gian
phu trach thue
hién
Buéc 6. |BO  phan | Trién khai hoan | Tir 01 | Nghi quyét, bién ban
Hoan tét gip  viéc, | thién hd so, vin | dén 07 kiém phiéu (Thu ky Hoi
hé so, ban | Thu ky; Chu | ban, ky va ban | ngay dong dong thoi 14 thanh
hanh nghi |tich  hodc | hanh van ban | lam vién dai dién T6 kiém
quyét, van | Pho Cha tich | thudce tham | viée phiéu), ho so, tai liéu
ban thuoc |Hoi  dong | quyén theo quy lién quan
tham Dai hoc theo | dinh
quyén phan cong;
Vian thu Dai
hoc Hué

4. Quy trinh trién khai hoat dong gidm sat chuyén dé

Cac budée Don NoOi dung thuc | Thoi gian Ghi chi
thwe hién | vi/nguoi hién thuc hién
phu triach

Buécl. |Chu tich D& xuat néi|Tu 01 dén 05 |- K& hoach néu rd
Pé xuat Hoi  dong | dung va trién ngdy lam viéc | noi dung, dbi tuong,
ké hoach | Dai hoc | khai  chuong cac mc thai gian cu
va noi hoac trinh ké hoach thé td chuc hoat
dung gidm | Trudong cac | giam sat dong giam sat va dé

sat chuyén

ban cua Hoi

cuong cua bao cao

dé dong  Dai giam sat chuyén dé.
hoc hoac - Truong hop Chu
Thu ky cua tich Hoi dong Dai
Hoi  ddng hoc d& =xuit ké
Pai hoc hoach giam sat, chi
dao Thu ky va B0
phan giup viéc xay

dung ké hoach.
Buwoc 2. Bo phén | Nhén ho so, tai | Trude thoi | Truong hop Truong
Tiép nhan | giup  viée, | liéu va phdi|diém t6 chic|cic ban cia Hoi
tai liéu Thu ky Hoi | hop hoan thién | ky hop it nhat | dong Pai hoc dé
trinh Hoi | dong  Dai | ho so, tai liéu |05 ngay lam | xudt ké hoach giam
déng Pai | hoc lién quan trinh | viéc sat phéi hop vai
hoc thong qua Thu ky trinh hd so,
Thuong  truc tai liéu giam sat

Ho6i dong Dai
hoc

chuyén dé.
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Cic bude Don N@i dung thuwe | Thoi gian Ghi cha
thue hién | vi/nguoi hién thuc hién
phu trach
Budc 3. Thuong Thuong  truc | Phién hop gan
Thuong truc Ho1 Pai | Hoi df}ng Pai | nhét cua
truc HO1 hoc hoc hop, théng Thuong truc
déng Dai nhat ké hoach,
hoc thong nd1 dung giam
qua Ké sat trinh  Hoi
hoach df’mg Pai hoc tai
giam sat ky hop gan nhat.
Budc 4. Thanh vién | Hoi dong Dai | Ky hop gan
Hoi dong | H6i  ddng | hoc hop, thao | nhdt caa Hoéi
Pai hoc Pai hoc ludn va thong déng Pai hoc
thong qua qua ké hoach
K¢é hoach giam sat
giam sat
Buoc 5. Truong ban | Truong ban | T 01 dén 03 - Truong Poan giam
Thanh lap | (dé xuit | hoic Thu ky | ngay lam viéc |sat la Truong ban
Poan hoat dong | HOi déng Pai cua Hoi 6611g Pai
gidmsat | giam  sat) |hoc dé  xudt hoc (phu trach linh
hoac Thu ky | danh séach trinh vuc trién khai giam
Hoi  dong | Chu tich Héi sat).
Pai hoc; 6611g Dai hoc - Thanh vién Doan
Chu  tich | ban hanh nghi giam sat la thanh
Hoi  ddng | quyét thanh lap vién Hoi dong Pai
Pai hoc Doan giam sat hoc.
Buéc 6. Doan giam | Trén co so0 ké | Theo Ké
Trién khai | sit va cdc | hoach giam sat, | hoach  giam
hoat dong | d6i  tuong | trién khai hoat | sat
giamsat | giam  sat, | dong dam bao
cac don vi, | nd1 dung, thoi
t6 chic, ci gian quy dinh
nhan co lién
quan
Buoc 7. Truong Truong Doan | Trong ky hop | Bdo cdo két qua
Bao céo Poan gidm | giam sat c6 | gan nhat cua | hoat dong giam sat
két qua sat trach  nhiém | Thuong truc | chuyén dé duoc
giam sat bao cdo | HO1 df“mg va | thuc hién béng van
Thuong  truc | Hoi dong Pai | ban va duoc quan

Hoi dong va
Hoi dong Dai
hoc  két qua
hoat dong giam
sat chuyén dé

hoc sau thoi
diém két thic
hoat dong
giam sat

ly, luu trit theo quy
dinh cua co6ng tac
van thu luu triv cta
Nha nudc.
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Noi dung thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Ghi cha

Cac budc Don
thuc hién | vi/nguwoi
phu trach
Budoc 8. Bo  phan
Ban hanh |giap viéc,
Nghi Thu ky;
quyét Truong
thong qua | Poan giam
bao cao sat; Chu
gidmsat | tich  hoac
Pho  Chu
tich theo
phan cong

Ban hanh Nghi

Tu 01 dén 07

quyét cia Hoi
dong vé két qua
giam sat va cac
kién nghi, dé
xuit lién quan
dén ndi dung
giam sat  doi
véi t6  chic,
don vi, ca nhan
co lién quan

ngay lam vi¢e

Nghi quyet, bao cao,
bién ban, ho so, tai
liéu

5. Quy trinh danh gia, xép loai chat lugng vién chite quan 1y thude thim
quyén Hoi dong Pai hoc

Céac budce Don Noi dung thuc Thoi Ghi chu
thuc hién | vi/nguoi hién gian
phu thue
trach hién
Buoc 1. Ban To | Tiép nhan, tong hop | Tt Ol
Cong tac chiic can | ho so, tai liéu cua|dén 07
tiép nhan hd | bo vién chirc quan ly | ngay lam
s0, tai liéu (Phé Giam dbc Pai | viée
hoc  Hué; Hiéu
trrong, Chu tich Hoi
dong truomg  cdc
truong dai hoc thanh
vién) va tham muu
trinh Giam ddc xem
xét trinh Hoi dong
Buoc 2. Giam doc | Giam déc Dai hoc |01 ngay
Trinh Hoi Pai  hoc | Hué xem xét trinh | 1am viéc
dong danh | Hué Hoi dong Pai hoc
gid, xép loai quyét dinh
Buéc 3. B phan | Tiép nhan To trinh | Ter 01 | -Ban T4 chirc can bg chiu
Tiép nhan hé | gitp viée, | cia Giam dc Dai| dén 03 | trach nhiém cung cap hd
so, tai liéu | Thu  ky | hoc Hué va trinh hd | ngay lam | s0, ti liéu lién quan (khi
Hoi dong | so, tai lidu theo chi | viéc co yéu cau tr cia Hoi
Pai hoc | dao ctia Chu tich Hai dong Dai hoc).

dong Dai hoc

- Gui ho so, tii liéu cho
thanh vién Hoi dong Pai
hoc trude 07 ngay lam
viée tinh tr thoi diém t6
chirc ky hop
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Ciac budc Pon Noi dung thuc Thoi Ghi chi
thuc hién | vi/nguoi hién gian
phu thuc
trach hién
Buic 4. Thanh Hoi dong DPai hoc |Ky hop
Danh gia, vien HGi | hop, thao Iluin, gé‘m nhét
xép loai déng Dai | nhdn xét va biéu | coa Hoi
hoc quyét xép loai déng Dai
hoc
Buoc 5. Bo phan | Trién khai hoan| T 0l Nghi quyet bién ban
Hoan tit ho gitp viéc, | thién ho so, van|dén 07 kiém phiéu, hd so, tai
so, ban hanh | Thu ky; ban, ky va ban|ngay lam | liéu lién quan
nghi quyét | Chu tich | hanh nghi quyét | viéc
danh gia, Hoi dong
xép loai bai hoc;:
Vian thu
Pai  hoc
Hué

6. Quy trinh x4y dung va ban hanh viin bin quy ché, quy trinh, quy dinh

cua Hoi dong Dai hoc
Cac buée | Don vi/ngudgi | Néi dung thue hién Thoi Ghi chu
thuc hién phu trach gian thuc
hién
Buoc 1. Bo phan gitp | Xay dung va ban hanh | 01 ngay
Thanh 1ap |viéc, Thu ky; | nghi quyét thanh 13p | lam viéc
Ban Soan | Chu tijch Héi | Ban Soan thao
thao dong Pai hoc
Budc 2. Ban Soan thao | Nghién ctru, du thao | Toi da 10
Du thao van ban trinh Thuong | ngay lam
van ban truc va Hoi df“mg Dai | viéc
hoc
Buwgc 3. | Thanh vién Hoi | Truong Ban Soan thao | Tir 01 dén
Gop v, ddng Pai hoc va phoi hop v&i Thu ky |05 ngay
hoan thién | cic don vi, t6 | Hoi dong Pai hoc trién | lam viéc
van ban chire, cd nhén ¢6 | khai liy ¥ kién gop vy
lién quan ctia Hoi dong Dai hoc
va céc don vi, t6 chec,
ca nhén co lién quan
Buwéc4. | Truong  Ban|Tiép thu chinh suwa | TUr 01 dén
Tiép thu y | Soan thao hodc gidi trinh cic y |05 ngay
kién gop y kién gép ¥ vi hoan | lam Viéc
thién van ban trinh
Thuong truc Hoi dong
Dai hoc

2
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Cac bude | Don vi/ngwoi | Noi dung thuc hién Thoi Ghi chi
thue hién phu trach gian thuc
hién
Buoc 5. Thuong truc Hoi | Thuong  trwe  Hoi | Ky hop | Truong  Ban
Thong qua | dong déng hop, xem xét | gan nhat | Soan thao tiép
Du thao gép ¥ thong nhét ndi | cua thu, chinh sua
dung trinh Hoi dong Thuong | hodc giai trinh
Dai hoc tai ky hop | truc céc ¥ kién gop
gan nhat y cua Thuong
tric trude khi
trinh vin ban
cho Hoi dong
bai hoc
Budc 6. Thanh vién Hoi | Hoi dong Dai hoc Ky hop
Hoi dong ddng Pai hoc hop, thao luan, ldy v | gdn nhéat
Pai hoc kién biéu quyét|cua Hoi
thong qua thong qua dong Pai
van ban hoc
chinh thirc
Budoc 7. Truong Ban | Truong Ban soan | Tir 01 dén Nghi  quyét
Hoan soan thao; B0 |thao phdi hop v61| 07 ngay | kém néi dung
thién va phan giup viéc, | Thu ky Hoi déng |lam viéc | van ban
ban hanh | Thu ky; Chu tich | Pai hoc tiép thu,
van ban hoac Phé Chu | chinh sua hodc giai
tich Hoi ddng | trinh cac ¥ kién gop
Dai  hoc theo |y va hoan thién vin
phén cdéng; Vin |ban lan cudi trinh
thu Dai hoc Hué | Chu tich Héi ddng
Dai hoc ky ban hanh
7. Quy trinh gép y va thong qua cic vin bin
Cac buéc | Don vi/ngwoi phu | Noi dung thue Thoi Ghi chu
thue hién trach hién gian
thue
hién
Buédel. | Thu ky Hoi dong | Gui du thao van ban | 01 ngay
Gui du Pai hoc qua email hoac | l[am viéc
thao van phuong thic khac
ban cho cac thanh vién
Hoi d@)ng Pai hoc
Buwoc 2. B phén giup viée, Thu ky; T6ng hop, phén tich, | T 01 dén
Gop y va | Truong Ban Soan thao; | tiép thu hodc giai | 05 ngay
hoan thién | thanh vién Hoi dong Dai | trinh c4c ¥ kién gop ¥ | 1am vige
van ban hoc; cac don vi, t0 chic ¢6 | va hoan thién du thao
lién quan van ban
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Cac budce | Pon vi/nguwoi phu | No§i dung thue Thoi Ghi chua
thue hién trach hién gian
thue
hién
Buoc 3. Thuong truc HGi | Thuong truc hop, | Ky hop | Thu ky Hoi
Thuong déng Pai  hoc; | thao ludn, gbp ¥ va | gan nhat | ddng phdi
truc Ho1 | Truong Ban Soan | thong qua vin ban | cua hop VOl
dong thao trinh Hoi dong Dai Thuong | Truéng Ban
thong qua hoc truc Soan thao
tiép thu hoac
giai trinh céc
v kién cua
Thuong truc;
hoan thién
van ban trinh
Hoi dong Dai
hoc
Buéc 4. Thanh vién Héi| Hoi dong Dai hoc |Ky hop | Thu ky Hoi
Hoi dong | ddng Pai hoc hop, gép ¥ lan cudi | gan nhat | ddng  phdi
Pai hoc va biéu quyétthéng cua Hoi | hop VOl
thong qua qua van ban dong Pai | Truong Ban
van ban hoc Soan thao
tiép thu hoac
giai trinh cac
vy kién cua
Ho6i dong Pai
hoc; hoan
thién van ban
trinh Chu tich
Ho6i dong Dai
hoc
Buoc 5. B6 phan gitip viée, | Truong Ban soan | T 01 | Nghi quyét,
Hoan Thu ky, Chu tich | thao phdi hop vé&i|dén 07 | bién ban, cic
thién va hodc Pho Chu tich | Thu ky Hoéi dong | ngay lam | hé so, tai liéu
ban hanh | Hoi déng Pai hoc | Pai hoc tiép thu, | viée c6 lién quan
van ban theo phan cong; | chinh stra hoac giai

Van thu Pai hoc
Hué

trinh va hoan thién
van ban lan cudi
trinh Chu tich hodac
Phé Chu tich Hoi
déng Pai hoc ky
ban hanh
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8. Quy trinh thim dinh, tham tra hé so, tai liu thong thuong

Cac Pon Noi dung Thoi Ghi chu
buwde vi/nguoi | thuce hién gian
thuc phu thuc
hién trach hién
Buée I. |BO phan |Tiép nhan|Tu 01 |- Ho so tai lidu 1a cdc van ban lién quan
Tiép giip viéc, | xu ly hoso |dén 02 | dén nhin su: cong nhan, b6 nhiém, mién
nhan To | Thu ky; ngay nhiém, bai nhiém g truc tiép tai B phin
trinh; hd | Cha tich lam gitip viée hode Thu ky Hoi dong Dai hoc.
so,tai | Hoi dong viée - Cac hd so khac giri tai Van the Pai hoc
liéu Pai  hoc; Hué va xir Iy theo quy trinh xt 1y vin ban
Van thu trén Hé thong thong tin quan 1y Dar hoc
Pai  hoc Hué (Vin the tlep nhan trinh Chu tich Hoi
Hué dong cho ¥ kién chi dao)
Buwéc 2. |BO Phan |- HO so vé |01 ngay |- Ho so tai lidu 1a cac vin ban lién quan
Chi dao | gitip viéc, | nhan sy Thu | lam dén nhan su: cong nhan, bo nhiém, mién
xu ly Thu  ky; | ky trinh Chu | viéc nhiém, bai nhi¢m néu duoc Chu tich Hoi
hodc Chu tich | tich Ho1 dong ay quyén thi Thu ky tham dinh va xin
trinh xin | Hoi dong | dong cho v y kién trinh Hoi dong (trlr hd s0 bd nhiém
y kién bai hoc kién chi Pho Giam dde, Ké toan truong Dai hoc
dao. Hué; Chu tich Hoi dong trwong va Hiéu
- Hd so khac truong cac truong dai hoc thanh vién).
Chu tich - Trudmg hop cac ho so chua hop 1¢ hoic
Ho1 df"mg ¢4 ndi dung can duoc giai trinh thi B phan
cho ¥ kién Xt 1y bao cdo Chu tich Hi dong Dai hoc
chi dao trinh va tra lai ho so cho don vi gui hé so dé
Thuong truc chinh sua, hoan thién va thuc hién lai tir
hoac  Hodi Budc 1.
dong  Pai
hoc Hué
Buéc 3. | Thuong |Hop  thao | Ky hop | Ho so tai lidu lién quan dén cong tac nhan
Thuong | truc  HOi | ludn, cho v g?m sir cong nhén, bo nhiém, bai nhiém, mién
truec HO1 déng Pai | kién va | nhat nhiém Pho Giam doc, Ké todn truong Dai
déng Dai | hoc thong qua | cua hoc Hué; Chu tich Hoi dong truomg va
hoc hd so, tai Thuong | Hi¢u truong cac truong dai hoc thanh vién
thong licu  theo | truc phai thong qua Thuomg tryc Hoi dong
qua phan  cép trude khi trinh Hoi dong Pai hoc; cic ho
trinh  HGo1 so con lai lién quan dén cong tac nhan su
dong  Dai cong nhdn, b nhiém, bai nhiém, mién
hoc nhiém thanh vién Hoi dong truong cac

trrong dai hoc thanh vién giao Thu ky
thim dinh ho so va béo cdo Chi tich Hi
déng Dai hoc trude khi trinh Hoi d(‘mg Pai
hoc thong qua.
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Ciac Pon Noi dung Thoi Ghi chu
bwéc vi/ngudi | thue hién gian
thuc phu thue
hién trach hién
Buwéc 4. | Thanh Hoi  dong | Ky hop
Hoi dong | vien Héi | Pai hoc hop | gan
théng dong Pai | va biéu | nhat
qua hoc quyét thong | cua Hoi
qua cic ndi | déng
dung Pai hoc
Bwéc 5. |BO phan|Hoan thién | Tor 01| Nghi quyét, bién ban, cac ho S0,
Hoan gitip viée, | va ban hanh | dén 07 | tai liéu c6 lién quan
thién va | Thu ky; | nghi quyét | ngay
ban hanh | Chu tich lam
van ban | hoac Pho viéc
Chu tich
Hoi dong
bai  hoc
theo phan
cong; Van
thu  Dai
hoc Hué

9. Quy trinh tham dinh quy ché, quy dinh, dé 4n cia Pai hoc Hué va cac
truong dai hoc thanh vién

Cac budc Don vi/nguoi Ngi dung Thoi gian Ghi chu
thuc hién phu trach thue hién thuc hién
Buéc 1. Tiép | Van thu Dai | Van thu Dai| 01 ngay lam | Ho so dugc xur
nhén ho so hoc Hué hoc Hué tiép Viéc ly trén Hé théng
nhan ho so va thong tin quan
xu ly trinh 1y Dai hoc Hué;
Chu tich Hoi Chu tich Hoi
ddng theo quy df”)ng choy kién
dinh chi dao tham
dinh .
Buwéc 2. Hoi | Bo phan gitp | Xac dinh muc | T 01 dén | Cac ban tham
déng Dai hoc | viéc, Thu ky; | dg, quyét dinh | 03 ngay lam | dinh theo dé
thanh ldp cac | Chu tich Hdi | thanh 1ap cac | viéc Xuat cla Trudng
ban thim dinh d("jng Pai hoc | ban thim dinh cac ban cua Hoi
dong (theo linh
vuc dugc phan
cong) hoac Thu
ky Hoi dong Dai
hoc
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Cac buoc
thuc hién

Don vi/nguoi
phu trach

Noi dung
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

Buéc 3. Xuly
va gui ho so

B§ phan giup
viéc, ‘Thu ky
Hoi dong

B6 phan giup
viéc, Thu ky
Hoi dong gt
ho so dén Ban
Tham dinh

01 ngay lam
viéc

Budc 4. ThAm
dinh

Thanh vif":n
Ban Tham
dinh

Nghién ctru ho
so tai liéu

Tua 01 dén
05 ngay lam
viéc

Budc 5. Hop
Ban Tham
dinh

Truong Ban
Tham  dinh
tricu tap hop
cac thanh vién

Thanh  vién
Ban Tham
dinh hop va
cho ¥ kién

01 ngay lam
viéc

Phiéu xin y kién
gop y dugc thiét
ké theo cau truc
cua van ban can

bang phiéu lay tham dinh (theo
v kién gop v chuong, diéu,
vao cac noi khoan, muc cu
dung van ban thé) |

Buwoc 6. :T(fmg
hop y kién
tham dinh

B phan giup
viée, Thu ky;
Truéong  ban
Tham dinh

Truong  ban
Tham dinh
phdi hop voi
Thu ky Hoi
ddng tong hop
¥ kién tham
dinh va xay

Ta 01 dén
02 ngay lam
Viéc

] T
Bao cao tham di
dugc ldap thanh

van ban dé lam " °-~
can cir dé nghi’|>, .. .4
cic don vi tiep gt T

thu hodc giéf\\. |

trinh ndi dung N>

dung bdo cao van ban
tham dinh

Buwoc 7. Gui | Thu ky Hoéi | Truong  ban | 01 ngay lam

bao cao tham | dong; Truong | Tham  dinh | viéc

dinh

ban Tham

dinh

phéi hop v6i
Thu ky Hoi
déng bai hoc
gui bao cao
tham dinh cho
Thuong  truc
Ho6i dong Pai
hoc

Budc 8.
Thuong truc
Hoi dong Dai
hoc théng qua
bao cdo

Thuong  truc
Hoi dong Dai
hoc

Thuong truc
hop, thao luan,
cho y kién va
thong qua bao
céo tham dinh

Ky hop gin
nhét cua
Thuong truc
Hoi  dong
bai hoc

Truong Ban Thim
dinh phéi hop véi
Thu ky tiép thu cic
¥ kién gop vy cua
Thuong truc va
hoan thién bao cao
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Cac budce Don vi/nguoi Noi dung Thoi gian Ghi chu
thuc hién phu trach thuc hién thue hién

Budc 9. Phan | Thu ky Hoi | Truong  ban | 01 ngay lam
hoi du thao déng; Truong | Tham dinh | viéc
van ban da ban Tham | phéi hop véi
trinh dinh Thu ky Hoai

dong Dai hoc

gui bao céao

tham dinh cho

cac don i

trinh van ban

tiép thu, chinh

sua hoac giai

trinh cac noi

dung trong

bdo cdo tham

dinh
Buoc 10. Pon vi trinh Tiép thu, Tir 01 dén| Céc don vi sau
Chinh stra van | van ban chinh sua 10 ngay lam | khi hoan thién
ban theo gop hoac giai trinh | viéc van ban trinh
y cua Ban bang vin ban Hoi dong Dai
Tham dinh va cac y kién gop hoc (bang vin
Thuong truc y cua cua Ban ban) xem xét

hoi déng Dai Tham dinh va thong qua theo
hoc Thuong truc quy dinh

hoi dong Dai

hoc

Budc 11. Tiép | Bo phan giup | Tiép nhan ho so | 01 ngay lam
nhan van ban | viéc, Thu ky | van ban va bao | viéc
hoan thién Hoi déng cao ndi dung

trinh Chu tich

Hoi dong cho ¥

kién chi dao

trinh Hoi déng

Dai hoc
Buée 12. Hoi | Thanh  vién | Hoi dong Dai Ky hop gan Truong Ban
déng bai hoc | Ho1 df‘mg Dai | hoc hop va nhét cia Hoi | Thim dinh chiu
thong qua hoc cho y kién gép | dong  Dai | trach nhiém bao

v }én cudi va | hoc cao ndi1 dung tai

biéu quyét
thong qua

ky hop.
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Hoan thién va
ban hanh van
ban

viéc, Thu ky;
Chu tich hoac
Pho Chu tich
Ho6i dong Dai
hoc theo phan
cong; Van thu
Pai hoc Hué

soan thao phdi
hop voi Thu
ky Héi dong
Dai hoc tiép
thu cac y klen
gop v lan cudi
cia Hoi dong
Pai hoc va dé
nghi don vi
trinh vdn ban
tiép thu, chinh
sua hoac giai
trinh va hoan
thién van ban
lan cudi; hoan
thién van ban
trinh Chu tich
Hoi dong ky
ban hanh van
ban thong qua

07 ngay lam
viéc

Cac budéc | Don vi/ngudi Néi dung Thoi gian Ghi chua
thuc hién phu trach thuc hién thuc hién
Buéc 13. Bo phan gitp | Truong  Ban | Tir 01 dén | Nghi quyét, bién

ban, ho so, tai
liéu co lién quan

N

\

Trong qua trinh thuc hién, Quy trinh nay c6 thé dugce bo sung, diéu chinh ch

phu hop véi céc quy dinh hién hanh, dép (ng yéu cau thuc tién cong tac cua t)aj

hoc Hué sau khi duoc Hoi dong Pai hoc thong qua./.s”

TM. HOI PONG PAI HQC
CHU TICH

/

Trin Ping Hoa

Ih
~~



